ЗАДАНИЕ ДЛЯ КОМАНДИРОВКИ
сотрудника Дивизиона теплоснабжения _____________________________
в город _________________________ с «____» по «____» _______ 200___ г.

I.  БЛОК ЭКОНОМИЧЕСКИХ ВОПРОСОВ

	
	Заполнить электронную форму «Плана бюджета теплофикации»

	
	


	
	Проведена ли инвентаризация оборудования 1-й группы по арендному договору между ДЗО и Администрацией?

	
	


	
	Оформлены ли акты приемки-передачи оборудования 1-й группы по арендному договору между ДЗО и Администрацией?

	
	


	
	Проведена ли инвентаризация оборудования МУПов 2-й?

	
	


	
	Непосредственно с исполнителем отчетных форм №1 ____ и №2 ____ получить ответы на вопросы, возникшие при анализе этих форм. Получить письменные ответы на поставленные вопросы

	
	


	
	Получить «Отчетные калькуляции себестоимости отпущенной теплоэнергии» (Форма 6-т)

	
	


	
	Получить «Отчетные калькуляции себестоимости услуг по горячему водоснабжению» (Форма 6-ГВС)

	
	


	
	Получить «Сведения о работе жилищно-коммунальных организаций в условиях реформы» (Форма №22 ЖКХ (сводная)) отдельно по производству и транспортировке тепла для МУПов

	
	


	
	Получить копии постановлений региональных энергетических комиссий (РЭК) по тарифам на выработку и передачу тепла, электроэнергии, утвержденным на 2002, 2003 и 2004 годы и пакеты документов, представленных МУПами в РЭКи для защиты тарифов на выработку и передачу тепла, в том числе с расшифровками каждого пункта сводной сметы затрат

	
	


	
	Получить штатное расписание МУПов. Выяснить ситуацию о наличии, ремонтного персонала его подготовке и обеспечении

	
	


	
	Получить штатное расписание МУПов с окладами. Получить помесячные табели выдачи зарплаты за 2002 и 1-е полугодие 2003 года.

	
	


	
	Уточнить систему оплаты труда и премирования рабочего персонала котельных и аварийно-ремонтного персонала

	
	


	
	Получить от МУПов бухгалтерские балансы за 2002 и 2003 годы (форма №1 по ОКУД) и приложения к ним, в том числе отчеты о прибылях и убытках (форма №2 по ОКУД), приложение к бухгалтерскому балансу (форма №5).

	
	


	
	Получить сведения по кредиторской задолженности:

- долги перед сотрудниками;

- долги перед бюджетом;

- кредиты, займы, от кого;

- прочее по срокам давности (3 месяца, 6 месяцев и т. д.)

	
	


	
	Получить сведения по дебиторской задолженности:
-администрация города;

-население;

-разница в тарифах;

-юридические лица;

-льготы;

-субсидии.



	
	


	
	Выяснить порядок собираемости платежей с потребителей теплоэнергии и размер комиссионных для посредников и банка

	
	


II.  БЛОК АДМИНИСТРАТИВНЫХ ВОПРОСОВ

	
	Выяснить ситуацию о наличии, ремонтного персонала его подготовке и обеспечении.

	
	


	
	Получить карту города с указанием расположения:

- котельных,

- ТЭЦ,

- хранилищ топлива,

- границ теплосетей от каждой котельной

	
	


	
	Проверить состояние компьютерного и программного обеспечения ДЗО

	
	


	
	Получить сведения о расширении проекта ____ на другие муниципальные образования региона

	
	


III.  БЛОК ВОПРОСОВ ЭНЕРГО- и РЕСУРС-ОСБЕРЕЖЕНИЯ

	
	Взять копии договоров на поставку топлива, электричества, воды

	
	


	
	Заполнить электронную таблицу «Сведения о потреблении тепла домами, имеющими теплосчетчики»

	
	


	
	Подробное описание процедуры поставки  и отгрузки топлива (по видам) на центральный склад 

	
	


	
	Подробное описание процедуры поставки  и отгрузки топлива (по видам) на промежуточный склад

	
	


	
	Подробное описание процедуры поставки  и учета использования топлива (по видам) на котельной

	
	


	
	Фактическая организация учета движения топлива

	
	


	
	Проверить наличие 100-суточного запаса топлива

	
	


	
	Описать организацию контроля расхода топлива на теплоисточниках



	
	


IV.  БЛОК ВОПРОСОВ ТЕХНИЧЕСКОГО ПЕРЕВООРУЖЕНИЯ

	
	Ознакомиться с имеющимися в МУПах программами экономии теплоэнергии, имеющимися инвестиционными проектами

	
	


	
	Анализ установленного оборудования котельных

- дымососы, вентиляторы

- группы насосов (сетевые, подпиточные и т.д.)

- Приборы учета

- ХВО

	
	


	
	Общая готовность к отопительному сезону

	
	


V.  БЛОК ВОПРОСОВ СБЫТА ТЕПЛОЭНЕРГИИ

	
	Кто занимается:
-начислением;

-сбором средств;

-контролем получения платежей

по категориям потребителей:

-население;

-соц.сфера;

-юр.лица

	
	


	
	Кто занимается расчетом льгот и субсидий

	
	


	
	В соответствии с какими нормативными документами, производится начисление льгот и субсидий

(представить копии документов)

	
	


	
	Кто занимается перерасчетом с населением и другими категориями потребителей за некачественное предоставление услуг

	
	


	
	На основании каких документов производится перерасчет за не предоставление (некачественное представление) услуг теплоснабжения.

	
	


	
	Осуществляются ли перерасчеты при временном отсутствии жильцов. Регламент

	
	


	
	Какими нормативными документами определено взыскание пени и штрафов за услуги теплоснабжения.

Представить копии документов. Регламент

	
	


	
	Кто занимается возбуждением исков неплательщикам за услуги теплоснабжения

	
	


	
	Когда в регионе проводился пересмотр нормативов теплопотребления. Результаты пересмотра. Представить копии расчетов и Постановления об утверждения нормативов.

	
	


	
	Зафиксированы ли недоборы прошлых периодов и учтены ли они во вновь утверждаемых тарифах.

	
	


	
	Проводилась ли инвентаризация муниципального жилого фонда с участием БТИ.

	
	


	
	Осуществлена ли паспортизация системы теплоснабжения, в том числе с применением новых технологий.

	
	


	
	Ведется ли учет по всем элементам системы теплоснабжения и ведение электронной базы.

	
	


	
	Предоставить информацию о работе по принудительному взысканию задолженности с неплательщиков

	
	


	
	Представить информацию о начислении льгот и субсидий

	
	


	
	Представить сведения о собираемости средств по категориям потребителей.

	
	


	
	Представить сведения о  стоимости услуг организаций, осуществляющий сбор средств с населения (если такие существуют). Кто их регламентирует. Сметы расходов. Кто утверждает стоимость их услуг.  Копии документов.

	
	


