ДОЛЖНОСТНАЯ  ИНСТРУКЦИЯ

ГЛАВНОГО МЕХАНИКА

1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Главный механик ХХХХ является главным техническим руководителем предприятия по эксплуатации и ремонту технологического оборудования, коммуникаций, зданий, сооружений, сосудов, грузоподъемных механизмов
1.2. Назначение на должность и освобождение от должности главного механика производится приказом директора ХХХХ.

1.3. На должность главного механика назначается специалист, имеющий высшее техническое образование по специальностям: инженер-механик, инженер-энергетик, инженер-электрик, инженер-строитель, инженер-автоматчик и стаж работы на инженерно-технических и руководящих должностях не менее 2 лет.

1.4. Главный механик непосредственно подчиняется директору ХХХХ.

1.5. Главному механику непосредственно подчиняется начальник участка обслуживания.

1.6. Главному механику по вопросам эксплуатации и ремонту оборудования, машин, трубопроводов, зданий, сооружений, ГПМ подчиняются начальники участков и начальник отдела подготовки производства.

1.7. Основными задачами деятельности главного механика являются:

- обеспечение бесперебойной, безопасной и технически правильной эксплуатации и надежной работы оборудования;

- организация межремонтного обслуживания, своевременного и качественного ремонта и модернизации оборудования, работа по повышению надежности и долговечности оборудования;

- организация контроля за качеством монтажа и ремонта технологического оборудования;

- обеспечение технического развития на основе утвержденных планов и программ технического развития производства;

- обеспечение режима экономии и соблюдение утвержденной сметы расходов при составлении годового бюджета и обеспечение рационального использования ремонтного фонда;

- организация плановых осмотров, испытаний и профилактических ремонтов оборудования, зданий, сооружений, ГПМ.

1.8. Главный механик в своей работе руководствуется:

- постановлениями, распоряжениями, приказами по ХХХХ, методическими, нормативными и другими руководящими материалами, касающимися эксплуатации и ремонта оборудования, трубопроводов, зданий, сооружений;

- графиками проведения ремонтов объектов производства, отдельного технологического оборудования, зданий, сооружений;

- правилами технической эксплуатации и содержания оборудования, зданий, сооружений, ГПМ;

- ГОСТами, техническими условиями, стандартами предприятия;

- действующим трудовым законодательством, действующими правилами и нормами охраны труда, пожарной, газовой безопасности и промышленной санитарии;

- правилами внутреннего трудового распорядка;

- настоящей инструкцией.

2.  ОБЯЗАННОСТИ

Исходя из основных задач своей деятельности главный механик обязан:

2.1. Обеспечивать безопасную, бесперебойную и технически правильную эксплуатацию и надежную работу оборудования.

2.2. Организовать работу по проведению текущих и капитальных ремонтов объектов производства.

2.3. Организовать межремонтное обслуживание, своевременный и качественный ремонт и модернизацию оборудования.

2.4. Изучать условия работы оборудования, отдельных узлов и деталей, вести учет отказов, принимать участие в разработке и осуществлять мероприятия предупреждению внеплановых остановок оборудования, продлению сроков службы узлов и деталей.

2.5. Принимать участие в разработке и внедрять мероприятия по замене малоэффективного оборудования, по сокращению внеплановых ремонтов и простоев оборудования, снижению затрат на его ремонт и содержание.

2.6. Обеспечивать качество выполняемых работ по монтажу оборудования, трубопроводов, рациональное расходование средств ремонтного фонда.

2.7. Принимать участие в разработке мероприятий по сокращению тяжелых физических и трудоемких работ и организовывать их выполнение.

2.8. Обеспечивать своевременное составление и передачу документации на текущие и капитальные ремонты объектов производства подрядным организациям.

2.9. Обеспечивать проведение освидетельствования ГПМ.

2.10. Организовывать составление месячных, квартальных  и годовых заявок на материалы, запасные части, смазки, оборудование на текущие нужды производства, обеспечивать рациональное их использование.

2.11. Производить расчет и обоснование месячного, квартального и годового ремонтного фонда.

2.12. Организовывать учет наличия и движения материалов, запасных частей, смазок, оборудования производства, обеспечивать правильность хранения их на складах.

2.13. Организовывать составление и оформление технической и отчетной документации.

2.14. Участвовать в составлении и ведении технической документации на технологическое оборудование, здания, сооружений, ГПМ.

2.15. Обеспечивать безопасную эксплуатацию оборудования в режимах, соответствующих требованиям паспортов заводов-изготовителей, инструкций и технологических регламентов. При обнаружении отступлений принимать неотложные меры по приведению технических режимов работы в соответствие с паспортными данными оборудования.

2.16. Обеспечивать составление актов приемки оборудования из ремонтов.

2.17. Организовывать расследование аварий и неполадок из-за неисправности и конструктивных недостатков оборудования, вести учет и анализ выполнения мероприятий.

2.18. Обеспечивать разработку инструкций по технике безопасности и обеспечивать ими все участки и подразделения производства, проверять качество и полноту изложенных мер безопасности и последовательность операций при ремонте и эксплуатации оборудования, трубопроводов в инструкциях и технологических регламентах. 

2.19. Обеспечивать организацию и проведение ремонтных работ в соответствии с требованиями правил, норм и инструкций по охране труда. 

2.20. Обеспечивать выполнение графиков планово-предупредительных ремонтов оборудования, качество и полноту ремонта.

2.21. В процессе эксплуатации машин, механизмов и других технических средств выявлять их конструктивные (с точки зрения безопасности эксплуатации) недостатки и направлять рекламации заводам-изготовителям.

2.22. Организовывать выполнение мероприятий, разработанных комиссиями по расследованию аварий, несчастных случаев, информационных писем, предписаний инспектирующих органов.

2.23. Обеспечивать участок обслуживания нормативно-технической документацией, руководящими документами, техническими условиями, ГОСТами по ремонту и эксплуатации оборудования, трубопроводов, зданий, сооружений, ГПМ.

2.24. Не реже двух раз в неделю осуществлять выборочную проверку соблюдения правил эксплуатации и обслуживания оборудования, состояния маслохозяйства, состояния рабочих мест, инструмента, ограждений, вентиляционных систем, помещений и сооружений. Принимать меры по устранению обнаруженных недостатков.

2.25. Не допускать выполнения работ по изменению технологических систем, прокладке трубопроводов и электрокабелей, установке нового и перестановке действующего оборудования без разработки и рассмотрения в установленном порядке проектной документации.

2.26. Приостанавливать работу агрегатов, отдельного оборудования,  если создается угроза жизни и здоровью работающих, повреждения оборудования.

2.27. Налагать в пределах представленных прав взыскания, представлять зам.директора по производству материалы для принятия дисциплинарных мер к нарушителям инструкций и правил эксплуатации оборудования, коммуникаций, зданий, сооружений.

2.28. Обеспечивать проведение внеплановых ремонтов.

2.29. Представлять директору предприятия еженедельные отчеты по расходованию энергоресурсов.

2.30. Выполнять обязанности ответственного за содержание в исправном состоянии и безопасную эксплуатацию грузоподъемных механизмов.

2.31. Выполнять обязанности ответственного за правильную эксплуатацию, сохранность, своевременный ремонт здания и сооружений.

2.32. Выполнять обязанности ответственного за безопасную работу общеинженерного оборудования и вентиляционных систем.

2.33. Выполнять обязанности ответственного за техническое состояние технологических трубопроводов.

2.34. Выполнять обязанности ответственного за обеспечение безопасной организации работ повышенной опасности.

3.  ДОЛЖЕН ЗНАТЬ:

3.1. Постановления, распоряжения, приказы по предприятию, методические, нормативные и другие руководящие материалы по организации и содержанию оборудования, зданий, сооружений, ГПМ.

3.2. Систему организации планово – предупредительного ремонта и рациональной эксплуатации технологического оборудования.

3.3. Перспективы технического развития предприятия.

3.4. Технические характеристики, конструктивные особенности, назначение, режимы работы и правила эксплуатации оборудования.

3.5. Организацию и технологию ремонтных работ.

3.6. Методы монтажа, регулировки и наладки оборудования.

3.7. Основы технологии производства продукции на производстве.

3.8. Порядок составления паспортов на оборудование, инструкций по эксплуатации, ведомостей дефектов, спецификаций и другой технической документации.

3.9.Правила сдачи оборудования в ремонт и приема после ремонта.

3.10.Организацию смазочно-эмульсионного хозяйства.

3.11.Порядок расследования несчастных случаев и аварий на производстве.

3.12.Требования научной организации труда при эксплуатации, ремонту и модернизации оборудования.

3.13.Оновы экономики, организации производства, труда и управления.

3.14. Правила внутреннего трудового распорядка, правила по охране труда, пожарной, газовой безопасности и промышленной санитарии.

3.15.Основы трудового законодательства.

4.  ИМЕЕТ ПРАВО:

4.1. Давать распоряжения по вопросам эксплуатации и ремонту оборудования непосредственно начальникам участков и требовать безусловного их выполнения.

4.2. Проводить производственные совещания с начальниками участков.

4.3. Приостанавливать производство ремонтных работ, если они выполняются с отклонениями от действующих правил, норм, инструкций, уведомив об этом заместителя начальника производства.

4.4. В аварийных случаях, когда дальнейшая эксплуатация оборудования создает опасность для обслуживающего персонала или угрозу сохранности оборудования, требовать от заместителя директора по производству остановки данного оборудования.

4.5. Запрещать работы лицам, не обученным правилам и приемам безопасного ведения работ или допускающим грубые нарушения указанных правил и приемов работ.

4.6. Вызывать, в случае необходимости, на объекты предприятия в любое время суток начальников участков для проведения аварийных работ.

4.7. Давать предложения заместителю директора по производству для принятия мер к лицам, не обеспечивающим сохранность вверенного оборудования, своевременный его ремонт и в случаях нарушений или отклонений от требований правил и нормативных документов по безопасной эксплуатации оборудования.

4.8. Участвовать в разработке и визировать должностные инструкции работников участка обслуживания.

4.9. Вносить предложения о поощрении и наложении взысканий на работников участка обслуживания, а также в наложении взысканий на работников всех участков, уличенных в неграмотной эксплуатации оборудования.

4.10. Устанавливать коэффициент трудового участия для начальника участка обслуживания.

4.11. Участвовать в обсуждении кандидатур работников, принимаемых на участок обслуживания, включая начальника участка.

5.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

За невыполнение настоящей должностной инструкции ведущий инженер-механик несет ответственность в соответствии с действующими законодательством РФ.
