
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке подготовки и проведения конкурсных и
регламентированных внеконкурсных закупок товаров,
работ, услуг в рамках инвестиционных проектов

1. Общие положения.
1.1. Положение о порядке подготовки и проведения в ХХХХ конкурсных и регламентированных внеконкурсных закупок товаров, работ, услуг  определяет условия, общий порядок, последовательность и содержание процесса по организации закупки товаров, работ, услуг (далее - продукции), в рамках инвестиционных проектов ХХХХ. Положение соответствует законодательству Российской Федерации и общепринятым нормам, сложившимся в мировой практике в сфере закупок, с учетом особенностей деятельности ХХХХ.

Настоящее Положение является обязательным для всех подразделений ХХХХ и дочерних компаний.
1.2. Настоящее Положение не применяется к закупкам, стоимость которых не превышает ……….. 
рублей. При этом подразделениям и дочерним компаниям ХХХХ запрещается разделять свои закупки для целей применения настоящего пункта.  
1.3. Конкурсные и регламентированные внеконкурсные способы закупки продукции применяются в целях:

- выбора наиболее предпочтительных условий закупки при возможной минимизации ее цены;
- расширения круга потенциальных поставщиков (подрядчиков);
- повышения уровня защищенности ХХХХ от заключения неэффективных сделок по закупкам продукции.

1.4. Должностные лица ХХХХ и его подразделений при закупках продукции для нужд ХХХХ должны руководствоваться настоящим Положением. 

В случае выявления нарушений настоящего Положения Конкурсная комиссия вправе потребовать проведения служебного расследования с последующим представлением руководству ХХХХ материалов для принятия мер с целью привлечения виновных к дисциплинарной ответственности.

1.5. Организационная структура системы закупок продукции для нужд ХХХХ, распределение функций, связанных с организацией закупок, контролем и координацией их проведения, устанавливаются приказом Генерального директора ХХХХ.

 2. Основные понятия.
2.1. Конкурс (торги) - способ закупки продукции по заранее объявленным в конкурсной документации условиям, которые предполагают привлечение к определенному сроку на принципах состязания предложений от нескольких участников конкурса с целью обеспечения наиболее выгодных условий сделки для заказчика. 

2.2. Открытый конкурс – основной способ закупки продукции. При проведении открытого конкурса извещение о проведении конкурса публикуется в средствах массовой информации. В процедурах открытого конкурса может принять участие любой поставщик (подрядчик), отвечающий требованиям конкурсной документации. 

2.3. Закрытый конкурс – конкурс, который проводится путем направления персонального приглашения к участию в конкурсе заранее определенному кругу потенциальных поставщиков (подрядчиков). При этом публикация извещения о проведении конкурса в средствах массовой информации не производится. 

2.4. Двухэтапный конкурс - способ закупки продукции, предусматривающий представление и рассмотрение конкурсных предложений (заявок) в два этапа: первый этап – рассмотрение технического предложения, второй этап – рассмотрение технического и коммерческого предложения. 

2.5. Запрос котировок - это регламентированный внеконкурсный способ закупки продукции, при котором заказчик направляет поставщикам (подрядчикам) персональный запрос о предоставлении ими информации о цене на их продукцию. Договор заключается с поставщиком (подрядчиком), указавшим наименьшую цену. 

2.6. Запрос предложений – это регламентированный внеконкурсный способ закупки, который отличается от запроса котировок тем, что приглашение к представлению информации о ценах публикуется в открытой печати. 

2.7. Закупки у единственного источника - это регламентированный внеконкурсный способ закупки продукции, при котором заказчик направляет предложение о заключении договора только одному поставщику (подрядчику). 

2.8. Заказчик – дочернее общество ХХХХ , уполномоченное руководством ХХХХ осуществлять закупки в рамках инвестиционных проектов ХХХХ. 

2.9. Поставщик (подрядчик)- любое юридическое или физическое лицо, способное правомочно поставить заказчику требуемую продукцию.
2.10. Участник конкурса – поставщик, принявший участие в процедурах конкурса.

2.11. Закупки - приобретение заказчиком продукции в соответствии с настоящим Положением. 

2.12. Предмет конкурса (внеконкурсных закупок) - конкретные виды продукции, по которым проводится конкурс (внеконкурсная закупка). 

2.13. Конкурсная комиссия - орган, созданный заказчиком для проведения конкурса по конкретной закупке продукции.

2.14. Конкурсная документация - комплект документов, содержащий всю необходимую и достаточную информацию об условиях конкурса.

2.15. Конкурсная заявка - предложение поставщика (подрядчика), направленное заказчику с намерением заключить договор на поставку продукции на условиях, определенных конкурсной документацией.

3. Задачи и функции заказчика (организатора конкурса). Права и обязанности участников конкурса.
3.1. На момент принятия решения о проведении конкурса продукция должна быть включена в бюджет соответствующего подразделения либо дочернего общества ХХХХ.  

Финансирование затрат заказчика на непосредственную организацию процедуры закупок осуществляется за счет текущей деятельности ХХХХ или его дочерних обществ. 

3.2. При проведении конкурсов заказчик в лице руководителя проекта осуществляет следующие функции:

- организует исследование рыночной конъюнктуры и выбор способа закупок;
- привлекает в случае необходимости для организации конкурса специализированную организацию, координирует и контролирует ее деятельность; 
- подготавливает конкурсную и предквалификационную документацию, осуществляет публикацию извещения о проведении конкурса и рассылку приглашений; 
- организует подготовку технического задания на закупаемую продукцию;
- рассматривает запросы участников конкурса и отвечает на них в установленном порядке;
- организует работу привлекаемых, в случае необходимости, консультантов;
- осуществляет сбор конкурсных заявок; 
- подготавливает на основе конкурсных заявок необходимые материалы для работы конкурсных комиссий; 
 
3.3. Конкурсная комиссия осуществляет следующие основные функции:

- оценивает поступившие на конкурс предложения;
- определяет победителя конкурса по установленной в настоящем Положении процедуре;
- выполняет иные функции организатора конкурса в случаях, определяемых Заказчиком.

Членам Конкурсной комиссии, а также любым лицам, привлекаемым к ее работе, запрещается: 

- координировать деятельность поставщиков (участников конкурса), что может привести к ограничению конкуренции или увеличению прав кого-либо из поставщиков;
- быть участниками конкурса или входить в одну группу лиц с участниками конкурса;
- предоставлять всем участникам конкурса или иным лицам (кроме персонала Заказчика, имеющего право на получение информации о ходе конкурса) информацию, раскрытие которой наносит ущерб законным коммерческим интересам сторон и осуществлению добросовестной конкуренции, в том числе информацию о рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок;
- проводить не предусмотренные настоящим Положением переговоры с участниками конкурса; 

3.4. Права и обязанности участников конкурса.

3.4.1. В конкурсе может принять участие правомочный поставщик, зарегистрированный на территории Российской Федерации или за ее пределами и пожелавший выступить в качестве участника (при открытом конкурсе) или получивший персональное приглашение (при закрытом конкурсе). 

Поставщик приобретает статус участника конкурса с момента выражения им интереса в получении конкурсной (предквалификационной) документации.

3.4.2. В конкурсе могут также принимать участие поставщики, объединенные договором простого товарищества (консорциума, иного объединения, позволяющего объединить поставщиков для выполнения заказа). При этом члены простого товарищества (консорциума, иного объединения) заключают между собой соглашение, в котором определяют права и обязанности сторон и устанавливают члена простого товарищества (консорциума, иного объединения), который представляет их интересы во взаимоотношениях с заказчиком. Соглашение должно предусматривать обязательства членов простого товарищества по подписанию конкурсной заявки и договора таким образом, что каждый из них несет ответственность перед заказчиком по обязательствам всех членов простого товарищества (консорциума, иного объединения).

3.4.3. Участник имеет право:

- получать от заказчика (организатора конкурса) исчерпывающую информацию по условиям и порядку проведения конкурса;
- изменять, дополнять или отзывать свою конкурсную заявку до истечения срока подачи конкурсных заявок;
- обращаться к заказчику (организатору конкурса) с просьбой о продлении окончательного срока подачи конкурсных заявок.

3.4.4. Участник обязан:

- представлять конкурсную заявку в полном соответствии с требованиями конкурсной документации;
- не отзывать конкурсную заявку в период между окончательным сроком представления конкурсных заявок и окончанием срока их действия;
- заключить договор на поставку продукции в соответствии с условиями конкурсной документации и условиями, содержащимися в его конкурсной заявке, в случае, если он был признан победителем конкурса.

4. Подготовительная работа по проведению закупок.
4.1. Подготовительная работа по проведению закупок состоит из следующих укрупненных процедур:

- определение и формулировка предмета закупок, установление требуемого объема закупаемой продукции, ее качественных характеристик и времени поставки;
- изучение соответствующего рынка и потенциальных поставщиков (проведение конъюнктурных исследований);
- выбор способа закупок в соответствии с настоящим Положением;
- определение функций и круга обязанностей всех участников процесса закупок;
- подготовка необходимой документации для осуществления закупок;
- планирование самого процесса проведения конкурса или иных закупок;
- определение форм и методов осуществления контроля за выполнением условий договора.

4.2. Заказчик формирует Конкурсные комиссии как основной орган управления проведением конкурсов. Заказчик может привлекать к организации и проведению конкурса свои подразделения и дочерние общества, а также прочих лиц на договорной основе.
4.3. Заказчик определяет размер лотов, выставляемых на конкурс. При закупках строительных работ конкурс может быть объявлен на весь объект в целом, при этом вся ответственность за его возведение возлагается на одного подрядчика. Возведение объекта может быть разделено на относительно самостоятельные технологические операции, с объявлением самостоятельного конкурса по каждому из них. 

При закупках товаров заказчик в конкурсной документации должен указать: требует ли он поставки всего объема закупаемых товаров от одного поставщика или возможны частичные поставки.

4.4. В целях правильного сопоставления различных способов удовлетворения имеющейся потребности в продукции с экономической и технической точек зрения, уточнения основных характеристик предмета закупки, требований к нему, к потенциальным поставщикам, выяснения вероятных цен и определения рыночной конъюнктуры Заказчик проводит конъюнктурные исследования рынка.

5. Способы закупок и условия их применения.
5.1. Заказчик осуществляет выбор способа закупок. В соответствии с настоящим Положением могут применяться открытый конкурс (международный или внутренний), двухэтапный конкурс, закрытый конкурс, запрос котировок, запрос предложений или закупки у единственного источника. 

Наиболее предпочтительным способом закупок является проведение открытого конкурса. Условия применения иных способов закупок определяются настоящим Положением. Решение о выборе иного способа закупок принимает соответствующая Конкурсная комиссия. 

При закупках творческих услуг, научно-исследовательских, опытно-конструкторских и проектных работ, иной особо сложной и уникальной продукции могут применяться способы, описанные в главе 8. Решение о применении процедур, описанных в главе 8, принимает ответственный орган Заказчика.

5.2. Проведение закрытых конкурсов.

Заказчик вправе осуществлять закупки путем проведения закрытых конкурсов в следующих случаях:

а) продукция в силу уровня своей технической сложности или специального характера может быть закуплена только у ограниченного круга поставщиков;
б) издержки, необходимые для рассмотрения и оценки большого числа конкурсных заявок, значительны по сравнению со стоимостью закупаемой продукции.

5.3. Проведение двухэтапных конкурсов.

Заказчик вправе проводить закупки путем проведения двухэтапных конкурсов в следующих случаях:

а) когда в силу технически сложной закупки или в силу существования различных методов удовлетворения потребностей заказчика, заказчик не может сам сформулировать подробные спецификации предмета закупок. По этой причине ему необходимо провести переговоры с поставщиками по техническим аспектам предмета закупок;
б) когда в результате проведения конкурса не было представлено ни одной конкурсной заявки или все конкурсные заявки были отклонены заказчиком и когда, по мнению заказчика, проведение нового конкурса не приведет к заключению договора.

Двухэтапные конкурсы могут быть открытыми или закрытыми.

5.4. Проведение запроса котировок.

Конкурсная комиссия вправе проводить закупки с применением способа запроса котировок при закупках имеющейся в наличии продукции, которая производится не по конкретным спецификациям заказчика и для которой существует сложившийся рынок при условии, что цена договора не превышает …. рублей.

При этом Конкурсная комиссия не вправе разделять закупки путем заключения отдельных договоров с целью применения настоящего пункта.

По решению Конкурсной комиссии указанное в настоящем пункте пороговое значение может быть изменено для закупок отдельных видов продукции.

5.5. Закупки у единственного источника.

Закупки у единственного источника проводятся только в следующих случаях:

а) наличия срочной потребности в продукции, при этом проведение конкурсов или применение иного способа закупок явится нецелесообразным;
б) продукция может быть получена только от одного поставщика, либо единственный поставщик обладает исключительными правами в отношении данной продукции и отсутствует ее равноценная замена;
в) заказчиком, осуществившим закупки продукции, оборудования, технологии у определенного поставщика, установлено, что дополнительные закупки, по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с ранее закупленной продукцией должны быть произведены у того же поставщика. При этом учитывается эффективность первоначальных закупок с точки зрения удовлетворения потребностей заказчика разумность цены и неприемлемость альтернативной продукции;
 г) при проведении конкурса заказчику была представлена только одна заявка и проведение новых конкурсных процедур закупок, по мнению заказчика, не приведет к заключению договора.

6. Процедуры открытого конкурса.
6.1. Проведение открытого конкурса осуществляется по следующим правилам:

6.1.1. Обязательное опубликование в общедоступных средствах массовой информации извещение о проведении конкурса (ИПК). Принятие заказчиком эффективных мер для доведения до сведения потенциальных участников конкурса информации о возможности участия в конкурсе, а также обеспечение заинтересованным поставщикам достаточного времени для подготовки и представления своих конкурсных заявок.

6.1.2. Обеспечение равноправия всех участников конкурса, включая установление таких технических условий и стандартов, которые не накладывают на конкурентную борьбу никаких излишних ограничений.

6.1.3. Установление в конкурсной документации четких критериев и правил оценки конкурсных заявок, которые позволяли бы претендентам решить, вступать ли вообще в конкурентную борьбу. В случае принятия положительного решения, такие критерии и правила должны способствовать приведению предложений участниками конкурса в наиболее конкурентный вид исходя из требований заказчика.

6.1.4. Выявление победителя конкурса и заключение с ним договора в строгом соответствии с порядком, установленным в конкурсной документации.

6.2. Состав процедур открытого конкурса:

- извещение о проведении конкурса или предварительного квалификационного отбора;
- предварительный квалификационный отбор (при необходимости);
- разработка конкурсной документации и предоставление ее поставщикам;
- получение конкурсных заявок;
- сопоставление и оценка конкурсных заявок;
- подтверждение квалификации победителя;
- присуждение договора.

Требования к поставщику и закупаемой продукции для каждого конкурса разрабатываются заказчиком. 

6.3. Заказчик не позднее 60 дней до окончательного срока подачи заявок публикует извещение о проведении конкурса в средствах массовой информации. 

Перечень средств массовой информации, в которых заказчик публикует извещение о проведении конкурса (в том числе с предварительным квалификационным отбором) определяет Конкурсная комиссия.

6.3.1. Извещение о проведении конкурса должно содержать сведения о:

- наименовании и адресе заказчика;
- предмете закупки и существенных условиях договора;
- квалификационных требованиях к поставщику в соответствии с пунктом 6.4. настоящего Положения;
- порядке и месте получения конкурсной документации, размере платы за нее, если таковая предусмотрена, сроках и порядке внесения оплаты за получение конкурсной документации;
- размере и порядке представления обеспечения конкурсных заявок, если оно предусмотрено;
- времени и месте вскрытия конвертов с конкурсными заявками;
- возможности Заказчика отказаться от проведения конкурса и до наступления какого срока Заказчик вправе это сделать; 
.

6.3.2. Извещение о проведении конкурса может также содержать сведения о: 
- языке, сроках, порядке и месте представления конкурсных заявок; 
- лимитной (начальной) цене закупки (при нежелании Заказчика ее объявлять или устанавливать дается отметка "не объявляется" или "не устанавливается");
- сроках заключения договора;
- иные сведения о процедуре проведения конкурса, оформлении участия в нем, определении лица, выигравшего конкурс

6.3.3. При наличии предварительного квалификационного отбора в извещении о проведении конкурса должна дополнительно содержаться следующая информация:

- указание на проведение предварительного квалификационного отбора, и упоминание о том, что к участию в дальнейших процедурах будут допущены только те поставщики, которые успешно прошли предварительный квалификационный отбор;
- язык, сроки, порядок и место представления заявок на участие в предквалификационном отборе;
- порядок и место получения предквалификационной документации, размер платы за нее, если таковая предусмотрена, сроки и порядок внесения оплаты за получение предквалификационной документации;

6.4. Для участия в процедурах закупок поставщики должны удовлетворять следующим квалификационным требованиям:

- обладать необходимыми профессиональными и техническими квалификационными данными, финансовыми ресурсами, оборудованием и другими материальными возможностями, управленческой компетентностью, опытом и репутацией, а также необходимыми трудовыми ресурсами;
- обладать гражданской правосубьектностью для заключения договора;
- не являться неплатежеспособным или банкротом, не находиться в процессе ликвидации, на его имущество не должен быть наложен арест, его экономическая деятельность не должна быть приостановлена. 
- иметь необходимые лицензии 
Заказчик вправе требовать от поставщиков, участвующих в процедурах закупки предоставления информации, необходимой для подтверждения квалификации в соответствии с критериями, предусмотренными настоящим пунктом. Заказчик не вправе требовать от претендента обязательного представления информации, которая может составлять коммерческую тайну. Оценка квалификации поставщиков осуществляется в строгом соответствии с критериями, требованиями и процедурами, установленными в конкурсной или предквалификационной документации. Не допускается установление критериев, требований и процедур, носящих дискриминационный характер. 

Оценка квалификации поставщиков может осуществляться на стадии предварительного квалификационного отбора или в ходе проведения конкурса, если предварительный квалификационный отбор не проводился.

6.5. Предварительный квалификационный отбор предназначен для выявления до начала основных конкурсных процедур из общего числа поставщиков тех, кто по своему потенциалу в состоянии обеспечить поставку продукции в соответствии с требованиями заказчика.

6.5.1. Вопрос о проведении предварительного квалификационного отбора находится в компетенции Конкурсной комиссии. При принятии решения о его проведении секретарь конкурсной комиссии либо другое ответственное лицо рабочей группы проекта обязан предоставить комплект предквалификационной документации по требованию каждого поставщика, пожелавшего участвовать в этих процедурах. На процедуры предварительного квалификационного отбора распространяются требования пункта 6.4. настоящего Положения.

6.5.2. К предварительному квалификационному отбору допускаются как отдельные лица, так и несколько лиц, объединенных договором простого товарищества (консорциума, иного объединения, позволяющего объединить поставщиков для выполнения заказа). При этом каждый член простого товарищества (консорциума, иного объединения) должен пройти предварительный квалификационный отбор. Количественные параметры деятельности членов простого товарищества (объем работ за предшествующий период, количество имеющейся техники и т.п.) при оценке квалификационного уровня претендентов суммируются.

6.5.3. Предквалификационная документация должна содержать:

а) инструкции по подготовке и представлению предквалификационных заявок;
б) краткое изложение основных условий договора, заключаемого в результате процедур закупок;
в) указание об информации и документах, которые представляются поставщиками в подтверждение своей квалификации;
г) порядок представления предквалификационнных заявок, срок и место их представления;
д) порядок подачи запросов относительно содержания предквалификационной документации и порядок ответа на них;
е) другие требования, установленные заказчиком в соответствии с настоящим Положением.

6.5.4. Секретарь конкурсной комиссии либо другое ответственное лицо рабочей группы проекта обязан своевременно ответить на запрос поставщика о разъяснении предквалификационной документации, полученный не позднее установленного в ней срока. В случае, когда ответ заказчика представляет интерес для других поставщиков, он доводится до сведения всех поставщиков, участвующих в предквалификационных процедурах, без указания источника поступления запроса.

6.5.5. Конкурсная комиссия обязана в трехдневный срок со дня подведения итогов предквалификации уведомить поставщиков о ее результатах. Право на дальнейшее участие в процедурах закупок имеют все поставщики, которые прошли предквалификационный отбор. Только им направляется приглашение на участие в дальнейших процедурах конкурса.

6.6. Конкурсная комиссия предоставляет конкурсную документацию поставщикам, прошедшим предварительный квалификационный отбор (в случае проведения такого) и оплатившим документацию (в случае установления оплаты за нее), в соответствии с правилами и требованиями, установленными в извещении о проведении конкурса. 

6.6.1.Конкурсная документация должна содержать следующую информацию:

а) инструкции по подготовке конкурсных заявок;
б) критерии и порядок оценки квалификации поставщиков, требования к предоставляемой поставщиком информации о своей квалификации;
в) количественные, технические и качественные характеристики закупаемой продукции, сроки ее поставки;
г) критерии и порядок оценки конкурсных заявок;
д) порядок осуществления частичных поставок и представления альтернативных предложений, если таковые предусмотрены заказчиком;
е) способ формирования цены договора, используемая при этом валюта;
ж) требования к обеспечению конкурсных заявок и к обеспечению выполнения договора, если соответствующее обеспечение предусмотрено заказчиком;
з) порядок, место и окончательный срок представления конкурсных заявок;
и) способы получения поставщиками разъяснений конкурсной документации и информацию о наличии или отсутствии у заказчика намерения провести встречу с поставщиками на этом этапе;
к) срок действия конкурсных заявок, который начинается с даты окончания подачи конкурсных заявок и устанавливается на период, достаточный, по мнению заказчика, для завершения всех конкурсных процедур;
л) место, время и порядок вскрытия конвертов с конкурсными заявками;
м) любые обязательства, которые должен взять на себя поставщик, помимо предусмотренных договором;
н) соответствующее указание в случае, если заказчик оставляет за собой право отклонить все конкурсные заявки;
о) разъяснение права участника конкурса (поставщика) на обжалование действий заказчика, связанных с закупкой продукции;
п) информацию о конкретных сотрудниках, уполномоченных поддерживать связь с поставщиками;
р) другие требования, устанавливаемые заказчиком в соответствии с настоящим Положением.

6.6.2. Конкурсная документация может также  содержать следующую информацию:
а) условия и форму договора;
б) требования к оформлению конкурсной заявки и язык, на котором она составляется;


6.6.3. Секретарь Конкурсной комиссии обязан своевременно ответить на запрос поставщика о разъяснении конкурсной документации, полученный не позднее установленного в ней срока. Ответ с разъяснениями одновременно доводится заказчиком до сведения всех поставщиков, получивших конкурсную документацию, без указания источника поступления запроса.

6.6.4. В случае проведения встречи с поставщиками на предмет разъяснения конкурсной документации заказчик составляет протокол встречи, в который заносятся представленные в ходе этой встречи запросы о разъяснении конкурсной документации (без указания источников их поступления) и ответы на запросы. Протокол встречи в трехдневный срок направляется всем поставщикам, получившим конкурсную документацию, в целях учета содержащейся в протоколе информации при подготовке конкурсных заявок.

6.6.5. До истечения срока подачи конкурсных заявок Заказчик может по любой причине (в том числе в результате письменных обращений Поставщиков) внести поправки в конкурсную документацию при условии предоставления Поставщикам достаточного времени для учета поправок при подготовке конкурсной заявки, но не менее десяти дней. В таких случаях изменения в данную конкурсную документацию вносятся путем выпуска официальных "Дополнений к конкурсной документации", которые будут иметь статус неотъемлемого приложения к настоящей конкурсной документации.

Все Поставщики, получившие настоящую конкурсную документацию, извещаются Заказчиком о сути таких изменений с использованием средств оперативной связи (телефон, факс, электронная почта) с незамедлительной отправкой официального письменного текста "Дополнений…" почтовым отправлением или нарочным.

6.6.6. В случае если заказчик издает разъяснение или изменение конкурсной документации, или проводит встречу с поставщиками, он до истечения окончательного срока представления конкурсных заявок при необходимости продлевает этот окончательный срок. Заказчик также до истечения окончательного срока представления конкурсных заявок вправе продлить этот срок, если один или несколько поставщиков не в состоянии представить свои конкурсные заявки в установленный срок по независящим от них причинам и обратились к Заказчику с просьбой о продлении.
6.6.7. Уведомление о продлении окончательного срока представления конкурсных заявок незамедлительно направляется каждому поставщику, получившему конкурсную документацию.

6.7. Заказчик вправе потребовать от поставщиков предоставления обеспечения конкурсных заявок и обеспечения исполнения обязательств по договору. Обеспечение может быть в форме банковской гарантии, поручительства или иной форме, указанной Заказчиком. Размер обеспечения конкурсной заявки не должен превышать трех процентов от предполагаемой цены договора. Размер обеспечения исполнения обязательств по договору не должен превышать десяти процентов от предполагаемой цены договора.

При этом:

а) требования обеспечения должны быть одинаковыми для всех поставщиков;
б) конкурсная документация должна содержать требования, предъявляемые заказчиком к гарантам (поручителям), а также к формам и условиям представления обеспечения.

6.7.1. Заказчик в трехдневный срок возвращает обеспечение конкурсных заявок или обеспечивает его возвращение после наступления одного из следующих событий:

а) истечения срока действия обеспечения конкурсной заявки;
б) заключения договора и предоставления обеспечения этого договора, если оно было предусмотрено конкурсной документацией;
в) прекращения заказчиком конкурсных процедур.

6.7.2. Поставщик утрачивает обеспечение конкурсной заявки после наступления одного из следующих событий:

а) отзыва или изменения конкурсной заявки в период срока действия конкурсной заявки;
б) предоставления поставщиком заведомо ложной информации о своей квалификации;
в) установления недобросовестных действий поставщика;
г) отказа от подписания победителем конкурса договора на условиях, предусмотренных конкурсной документацией, или его отказа предоставить предусмотренное конкурсной документацией обеспечение выполнения договора.

6.7.3. Условия возврата и утраты обеспечения исполнения обязательств по договору регулируются в самом договоре.

6.8. Сопоставление и оценку конкурсных заявок осуществляет Конкурсная комиссия. Конкурсные заявки принимаются строго до срока, оговоренного в конкурсной документации. Если участник конкурса представил свою заявку с опозданием, эта заявка не рассматривается и отсылается поставщику.

Срок действия конкурсных заявок должен соответствовать периоду времени, указанному в конкурсной документации. Если заказчик в соответствии с пунктом 6.6.6. настоящего Положения продлевает этот срок на конкретный дополнительный период времени, то поставщик вправе принять или отклонить такое решение заказчика. Во втором случае поставщик не утрачивает обеспечения своей заявки, и ее действие заканчивается в первоначально установленный срок.

Поставщики, которые согласны на продление срока действия конкурсных заявок, должны продлить на тот же срок обеспечение своей заявки. Отказ от продления обеспечения заявки рассматривается как отказ поставщика от продления срока действия конкурсной заявки.

Поставщик вправе изменить или отозвать свою конкурсную заявку до истечения окончательного срока ее представления (продленного окончательного срока), не утрачивая обеспечения этой заявки. Такое изменение или уведомление об отзыве действительно, если оно поступило заказчику до истечения окончательного срока представления конкурсных заявок.

6.8.1. Время и место вскрытия конвертов с конкурсными заявками должны быть указаны в конкурсной документации и строго соблюдены. Вскрытие конвертов с конкурсными заявками проводится публично, на этой процедуре имеют право присутствовать представители каждого из поставщиков, представивших свою конкурсную заявку.

6.8.2. В ходе публичного вскрытия конвертов с конкурсными заявками оглашается следующая информация: наименование и адрес поставщика, цена его конкурсной заявки. Эта информация вносится в таблицу конкурсных предложений. Конкурсная комиссия имеет право огласить любую другую информацию, которую сочтет нужной.

По окончании процедуры вскрытия каждый член Конкурсной комиссии и привлекаемый эксперт должен сделать на имя председателя Конкурсной комиссии заявление о своей беспристрастности. Член комиссии или эксперт, узнавший после процедуры вскрытия, что в числе участников находятся лица, предложения которых он не может рассматривать беспристрастно, обязан сделать самоотвод.

6.8.3. По результатам процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками Конкурсная комиссия составляет соответствующий протокол, который должен содержать следующую информацию:

- поименный состав присутствующих на заседании членов Конкурсной комиссии;
- поименный состав присутствующих на заседании представителей участников конкурса;
- общее количество поступивших заявок и перечень участников, представивших заявки;
- общее количество заявок, признанных отвечающими требованиям и принятых для дальнейшего рассмотрения, перечень участников, представивших эти заявки;
- перечень участников, предложения которых не были приняты к рассмотрению с указанием мотивировок.

В качестве приложения к протоколу вскрытия конвертов с конкурсными заявками приводится таблица конкурсных предложений.

6.8.4. Для упрощения процедуры рассмотрения, оценки и сопоставления конкурсных заявок Конкурсная комиссия заказчика вправе потребовать от поставщиков разъяснения положений своих заявок. Не допускаются запросы, направленные на изменение существа конкурсной заявки, включая изменение цены.

Выполнение требований настоящего пункта не снимает с Конкурсной комиссии заказчика обязанности исправления арифметических и грамматических ошибок, выявленных в ходе рассмотрения конкурсных заявок. Конкурсная комиссия заказчика в трехдневный срок уведомляет о любом таком исправлении поставщика, представившего конкурсную заявку.

6.8.5. На следующей стадии Конкурсная комиссия должна проверить, соблюдены ли все формальные требования конкурсной документации:

- оформлены ли конкурсные заявки и подписаны ли они должным образом;
- прилагаются ли к ним документы, подтверждающие предоставление требуемого обеспечения;
- не допущены ли существенные ошибки в данных при расчетах;
- имеют ли предложения законченный вид;
- отвечают ли они по существу требованиям конкурсной документации;
- соблюдены ли все другие требования конкурсной документации.

6.8.6. Конкурсная комиссия вправе рассматривать конкурсные заявки как отвечающие требованиям конкурсной документации, если в конкурсных заявках имеются несущественные несоответствия по форме, арифметические и грамматические ошибки.

6.8.7. Конкурсная комиссия заказчика отклоняет конкурсную заявку в случаях, если:

а) поставщик, представивший эту заявку, не отвечает квалификационным требованиям;
б) поставщик, представивший эту заявку, не соглашается с исправлением какой-либо арифметической ошибки, сделанным в соответствии с пунктом 6.8.4. настоящего Положения;
в) эта заявка не отвечает формальным требованиям, предусмотренным в конкурсной документации;
г) выявлены недобросовестные действия поставщика, заключающиеся в том, что поставщик прямо или косвенно предлагает, дает или соглашается дать любому нынешнему или бывшему должностному лицу или служащему заказчика вознаграждение в любой форме.

6.8.8. На следующем этапе Конкурсная комиссия определяет соответствие конкурсной документации техническим условиям, соблюдение графика поставок и графика платежей, наличие запчастей и возможность осуществления послепродажного обслуживания, рабочие характеристики и производительность оборудования и т.п.

Конкурсные предложения, не соответствующие требованиям конкурсной документации, отклоняются.

6.8.9. Конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет конкурсные заявки, которые не были отклонены в соответствии с пунктами 6.8.7. и 6.8.8. настоящего Положения. Цель сопоставления и оценки конкурсных заявок заключается в ранжировании представленных конкурсных заявок по степени их привлекательности для заказчика. Оценка осуществляется в строгом соответствии с критериями и процедурами, указанными в конкурсной документации.

6.8.10. Выигравшей конкурсной заявкой (победителем конкурса) признается:

а) либо заявка с самой низкой ценой с учетом преимуществ, применяемых в соответствии с пунктом 6.8.11. настоящего Положения;
б) либо заявка, оцениваемая как наиболее выгодная на основе предусмотренных в конкурсной документации критериев, которые в максимально возможной степени должны быть объективными, поддающимися количественной оценке и для которых может быть установлен денежный эквивалент, в случае, если заказчик предусматривает такие критерии в конкурсной документации. При этом, для определения наиболее выгодной конкурсной заявки, Конкурсная комиссия вправе учитывать только следующее:

- цену этой заявки с учетом преимуществ, применяемых в соответствии с пунктом 6.8.11. настоящего Положения ;
- расходы на эксплуатацию, техническое обслуживание и ремонт, связанные с товарами или работами, сроки доставки товаров, завершения работ или предоставления услуг, функциональные характеристики товаров или работ, порядок и сроки осуществления платежей и условия предоставления гарантий на товары, работы, услуги;
- другие критерии в соответствии с конкурсной документацией.

6.8.11. При наличии соответствующего указания в конкурсной документации Конкурсная комиссия заказчика при оценке и сопоставлении конкурсных заявок вправе устанавливать преимущества в пользу определенных групп поставщиков (малые предприятия, российские поставщики продукции российского производства, предприятия, находящиеся в собственности или под контролем ХХХХ и т.д.). Эти преимущества в виде преференциальных поправок устанавливаются в соответствии с Порядком, утвержденным Конкурсной комиссией.

6.8.12. Заказчик вправе при наличии соответствующего указания в конкурсной документации отклонить все конкурсные заявки, если лучшая из них не удовлетворяет его требованиям. Уведомление об этом направляется в трехдневный срок после принятия такого решения всем поставщикам, представившим конкурсные заявки.

6.8.13. Участник конкурса, в отношении которого есть основания полагать, что он может стать победителем конкурса, проходит (если это указано в конкурсной документации) постквалификацию – подтверждение соответствия квалификационным требованиям на этапе заключения договора. Постквалификация проводится по критериям, указанным в конкурсной документации. Участник конкурса, не отвечающий необходимым требованиям, должен быть отклонен, а заказчик должен продолжить процедуру отбора в отношении участника конкурса со следующим наиболее выгодным предложением.

6.8.14. По результатам заседания Конкурсной комиссии, на котором осуществляется оценка конкурсных заявок и определение победителя конкурса, оформляется итоговый протокол. В этом протоколе указываются члены Конкурсной комиссии, принявшие участие в заседании, перечисляются организации, заявки которых были рассмотрены, и называется победитель конкурса. Протокол утверждается заказчиком.

Заказчик в трехдневный срок с момента утверждения протокола направляет выигравшему участнику конкурса уведомление в письменной форме о признании его победителем конкурса.

6.8.15. Процедуры, осуществляемые заказчиком в связи с заключением договора, включают:

- подготовку договора и предоставление его Победителю конкурса для подписания;
- контроль выполнения всех условий вступления договора в силу;
- информирование других участников конкурса о результатах конкурса (в трехдневный срок с момента подписания договора) и возвращение им обеспечения конкурсных заявок.

6.8.16. В случае если Участник, которому направлено письменное уведомление о признании его победителем конкурса, не подписал договор либо не предоставил обеспечения исполнения обязательств по договору в течение установленного в конкурсной документации срока, заказчик отклоняет его заявку и выбирает выигравшую заявку из числа остальных действующих конкурсных заявок. При этом заказчик вправе отклонить все оставшиеся конкурсные заявки на основании настоящего Положения.

6.8.17. За исключением случаев, предусмотренных пунктом 6.8.4. настоящего Положения, проведение каких-либо переговоров между заказчиком или Конкурсной комиссией и поставщиком относительно его конкурсной заявки не допускается.

6.9. По итогам конкурсных процедур Конкурсная комиссия должна составить отчет о выполнении процедур закупок, содержащий следующие данные:

а) краткое описание закупаемой продукции;
б) наименование и адрес поставщиков, представивших конкурсные заявки;
в) перечень поставщиков, которые не прошли предквалификационный или квалификационный отбор, с указанием причин такого решения;
г) критерии и порядок оценки конкурсных заявок;
д) наименование и адрес победителя конкурса с мотивацией решения о присуждении ему договора и цена этого договора;
е) информация с указанием мотивов отклонения всех конкурсных заявок в случае принятия такого решения;
ж) информация с указанием причин, по которым в результате проведения конкурсных процедур закупок не был заключен договор, если такое произошло.

Отчет о выполнении процедур закупок вместе с прилагаемым к нему протоколом вскрытия конвертов с конкурсными заявками и протоколом по определения победителя утверждается заказчиком.

6.10. Заказчик вправе применить дополнительные специальные процедуры конкурса и назначать особые требования к победителю. Прямое указание на применение данных процедур и наличие таких требований к победителю должно содержаться в конкурсной документации.

6.10.1. Обязательное присоединение. 

При закупке продукции, рынок которой является слабоконкурентным, наличии опасений Заказчика относительно того, что выигрыш единственного поставщика может негативно сказаться на положении других поставщиков и способствовать монополизации рынка, Заказчик вправе предусмотреть процедуру обязательного присоединения.

В данном случае, после объявления единственного победителя и его условий, любому из проигравших участников конкурса, чья заявка не была отклонена, предоставляется право осуществить поставку продукции на условиях, предложенных победителем, но в объеме не более 25% заказа. Если проигравших несколько, каждому из них представляется такое право на объем продукции равный 25%/К, где К – количество таких участников. Если участник не воспользовался этим правом, указанный объем увеличивает долю победителя. Договоры на поставку заключаются с победителем (на объем заказа 75%+N*25%/К, где N – число участников, отказавшихся от присоединения) и с каждым из присоединившихся участников (в объеме 25%/К). Присоединившиеся участники не вправе при заключении договора выдвигать условия, отличающиеся от тех, на которых заключает договор победитель.

Заявление о присоединении к поставке победителя должно быть подано участниками конкурса в срок не позднее 10 дней с момента объявления победителя в соответствии с п.6.8.18. До истечения указанного срока заключение договоров не допускается.

6.10.2. Субконтрактация.

Заказчик вправе потребовать от победителя конкурса при заключении договора поставки продукции в качестве обязательного условия заключения договоров субпоставки и субподряда в объеме не более 25% стоимости заказа, от каких-либо четко определенных групп поставщиков (малые предприятия, российские поставщики продукции российского производства, предприятия, находящиеся в собственности или под контролем ХХХХ и т.д.). 

Заказчик вправе указывать в конкурсной документации конкретных субконтракторов, с которыми участник конкурса должен будет в случае победы заключить соответствующий договор.

Данная процедура не может применяться, если условия производства продукции не допускают возможность субконтрактации.

7. Особенности проведения процедур иных способов закупок.
7.1.Особенности проведения закрытого конкурса.

7.1.1. К проведению закрытых конкурсов применяются положения главы 6 настоящего Положения, если иное не предусмотрено пунктом 7.1. настоящего Положения. В отчете, указанном в пункте 6.9, Конкурсная комиссия должна дать обоснование применения этого способа закупок.

7.1.2. При проведении закрытых конкурсов заказчик направляет извещение о проведении закрытого конкурса в случае, предусмотренном пунктом 5.2."а", всем поставщикам, которые могут предоставить требуемую продукцию, а в случае, предусмотренном пунктом 5.2. "б", - достаточному количеству поставщиков (не менее трех) для обеспечения эффективной конкуренции.

7.2.Особенности проведения двухэтапного конкурса.

7.2.1. К проведению двухэтапных конкурсов применяются положения главы 6 настоящего Положения, если иное не предусмотрено пунктом 7.2. настоящего Положения. В отчете, указанном в пункте 6.9, Конкурсная комиссия должна дать обоснование применения этого способа закупок.

7.2.2. На первом этапе процедур двухэтапных конкурсов поставщики представляют первоначальные конкурсные заявки, содержащие технические предложения без указания цены. Конкурсная документация может предусматривать привлечение предложений, касающихся технических, качественных или иных характеристик продукции. На этом этапе заказчик вправе проводить переговоры с любым поставщиком по любому положению первоначальной конкурсной заявки.

7.2.3. На втором этапе заказчик предлагает поставщикам, конкурсные заявки которых не были отклонены на первом этапе, представить окончательные конкурсные заявки с указанием цены - технические и коммерческие предложения.

При составлении конкурсной документации на втором этапе заказчик вправе исключить или изменить первоначально установленные в конкурсной документации положения, включая функциональные, технические или качественные характеристики закупаемых товаров, а также любые первоначально установленные этой документацией критерии для оценки и сопоставления конкурсных заявок, и вправе дополнить конкурсную документацию новыми положениями и критериями. Любые исключения, изменения или дополнения конкурсной документации доводятся до сведения поставщиков в приглашении представить окончательные конкурсные заявки. Поставщик, не желающий представлять окончательную конкурсную заявку, вправе выйти из дальнейшего участия в конкурсе, не утрачивая при этом обеспечения своей заявки.

7.2.4. В исключительных случаях и при наличии соответствующего указания в конкурсной документации Заказчик, по согласованию с ответственным органом, после проведения первого этапа процедур двухэтапного конкурса, может инициировать объединение договором простого товарищества (консорциума, иного объединения) поставщиков из числа участников первого этапа конкурса, которым будет предложено выполнение данного заказа при достижении взаимной договоренности по цене закупки. 

7.3. Особенности проведения запроса котировок.

7.3.1. Запрос котировок производится исходя из требования получения котировочных заявок не менее чем от трех поставщиков. Каждый поставщик, которому направляется запрос котировок, должен быть проинформирован, включаются ли в стоимость продукции расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и другие платежи.

7.3.2. Каждый поставщик вправе представлять только одну котировку, которая не может быть впоследствии изменена. Между заказчиком и поставщиком не проводится никаких переговоров в отношении котировок цен.

7.3.3. Выигравшим признается поставщик, который представил самую низкую цену за продукцию, удовлетворяющую потребности заказчика. Заказчик вправе отклонить все котировки цен, если лучшая из них не удовлетворяет его требованиям, и произвести новый запрос у других поставщиков.

7.3.4. После окончания процедур закупок способом запроса котировок составляется краткий отчет, который должен содержать следующую информацию:

- наименование и количество закупаемой продукции (в натуральном и стоимостном выражении);
- обоснование правомерности использования при данных закупках способа запроса котировок;
- количество и наименование поставщиков, которым был направлен запрос котировок; 
- количество и наименование поставщиков, от которых поступили котировочные заявки (котировки);
- таблица поступивших котировочных заявок;
- наименование победителя и обоснование присуждения ему договора.

7.4. Особенности проведения запроса предложений.

7.4.1. Процедуры закупок способом запроса предложений осуществляются в соответствии с пунктами 7.3.2. – 7.3.3. настоящего Положения.

7.4.2. После окончания процедур закупок способом запроса предложений составляется краткий отчет, который должен содержать информацию, указанную в пункте 7.3.4. настоящего Положения, за исключением количества и наименования поставщиков, которым был направлен запрос котировок.

7.5. Для принятия решения об осуществлении закупки у единственного источника, должностное лицо ХХХХ намеревающееся осуществить закупку таким способом, в случае оснований, предусмотренных пп. 5.6. "а", "в", "д", обязано обратиться за разрешением к ответственному органу. В случае оснований, предусмотренных пп. 5.6. "б", "г", должностное лицо ХХХХ, намеревающееся осуществить закупку таким способом, делает это без согласования с ответственным органом, но с последующим обязательным информированием его.

При обращении за разрешением на закупку у единственного источника согласно п. 5.6. "а" ответственный орган проверяет, можно ли было заранее предусмотреть обстоятельства, обусловившие срочную потребность, и не явились ли они результатом медлительности в действиях должностных лиц ХХХХ. При необходимости, ответственный орган организует проведение служебного расследования и наказания виновных. 

После окончания процедур закупок у единственного источника составляется отчет, который должен содержать следующую информацию:

- наименование и количество закупаемой продукции (в натуральном и стоимостном выражении);
- обоснование правомерности использования закупок у единственного источника;
- наименование поставщика, с которым был заключен договор, и основные условия этого договора.

8. Особые способы закупки услуг.

8.1. Условия применения особых способов закупки услуг.

8.1.1. Под услугами в настоящей Главе понимаются главным образом научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы, интеллектуальные, консультационные, творческие услуги, для которых характерна объективная сложность и даже невозможность однозначного определения результата, затрат или соотношения между ними. 

8.1.2. Требования к поставщику и закупаемой продукции (техническое задание) для каждой закупки услуг разрабатываются руководителем проекта. 

8.1.3. Процедуры, описанные в настоящей Главе, применяются, кроме закупки собственно услуг, также к закупке:

- уникальных товаров, товаров с высокой долей интеллектуальных услуг, научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ в цене, в том числе производимых по индивидуальному заказу, уникальных, опытных образцов;
- научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ, иных работ особо сложного либо уникального характера.

Решение о применении процедур, описанных в настоящей главе, к товарам или работам, выносит Конкурсная комиссия.

8.1.4. При наличии существенных сомнений в том, требует ли объект закупки применения процедур, описанных в настоящей главе, Конкурсная комиссия может принять решение о применении процедур, описанных в главах 5-7.

8.1.5. Основными процедурами закупок услуг являются конкурсные процедуры, описанные в пп. 8.2-8.8. В случаях, определяемых настоящим Положением, Конкурсная комиссия может предусмотреть внеконкурсную процедуру, предусмотренную п.8.9.

По решению Конкурсной комиссии, при необходимости могут применяться иные (кроме описанных в пп.8.2-8.9) процедуры. Такие процедуры обосновываются ответственным органом заказчика перед Конкурсной комиссией отдельно для каждой закупки или для определенной серии однотипных закупок и должны обеспечивать разумный уровень конкуренции предложений. 

8.2. Порядок привлечения конкурсных предложений при закупке услуг.

8.2.1. Конкурсная комиссия привлекает конкурсные заявки или заявки на предварительный квалификационный отбор при закупке услуг путем публикации извещения в соответствии с пунктом 6.3. настоящего Положения. 

Конкурсная комиссия может напрямую информировать о предстоящей закупке поставщиков, которые, на его взгляд, могут квалифицированно оказать необходимые услуги.

8.2.2. Конкурсная комиссия вправе не осуществлять публикацию в случаях, когда прямое адресное привлечение конкурсных предложений услуг необходимо из соображений экономичности и эффективности, если:

а) закупаемые услуги могут быть предоставлены только ограниченным числом поставщиков. В этом случае заказчик привлекает конкурсные предложения от всех известных ему поставщиков; 

б) издержки на публикацию информации о закупке, рассмотрение и оценку большого числа конкурсных предложений будут слишком высоки по сравнению со стоимостью закупаемых услуг, либо ожидаемым эффектом от потребления результатов услуг, при условии, что привлекаются конкурсные предложения от достаточного числа поставщиков (не менее двух) для обеспечения эффективной конкуренции;
в) прямое адресное привлечение конкурсных предложений услуг является единственным средством обеспечения конфиденциальности или необходимо в интересах ХХХХ при условии, что привлекаются конкурсные предложения от достаточного числа поставщиков для обеспечения эффективной конкуренции.

Решение об отказе осуществлять публикацию в средствах массовой информации утверждается Конкурсная комиссия.

8.2.3. Конкурсная комиссия предоставляет документацию по запросу предложений при закупке услуг или предквалификационную документацию поставщикам в соответствии с порядком и требованиями, указанными в приглашении или, в случаях применения пункта 8.2.2. настоящей статьи, - поставщикам непосредственно. Плата, которую заказчик вправе взимать за предоставление этой документации, не может превышать расходов на их печатание и доставку поставщикам. В случае проведения предварительного квалификационного отбора заказчик предоставляет документацию по запросу предложений при закупке услуг каждому поставщику, который прошел предварительный квалификационный отбор и внес соответствующую плату (в случае установления таковой).

На этапе предварительного квалификационного отбора поставщикам могут направляться письменные запросы, либо представители Поставщиков вызываться на собеседование с целью уточнения их квалификации и опыта. Но основании результатов предварительного квалификационного отбора составляется "Краткий перечень поставщиков".

При необходимости "Краткий перечень поставщиков" утверждается Конкурсной комиссией. Обоснования и результаты формирования "Краткого перечня поставщиков" заносятся в отчет о выполнении процедур закупок, указанный в пункте 6.9 настоящего Положения.

8.3. Содержание конкурсной документации по запросу предложений при закупке услуг.

8.3.1. Конкурсная документация по запросу предложений при закупке услуг должна содержать следующую информацию:

а) наименование и адрес заказчика;
б) порядок, место и окончательный срок представления конкурсных предложений услуг;
в) соответствующее указание в случае, если заказчик оставляет за собой право отклонить все конкурсные предложения услуг;
г) требования в отношении документов или информации, которые должны быть представлены поставщиками в подтверждение ими своей квалификации;
д) описание закупаемых услуг (если оно известно), как правило, в форме технического задания, включая место и желательные или требуемые сроки предоставления услуг, если такие сроки установлены;
е) описание отдельной части (частей) закупаемых услуг, в тех случаях, когда допускается представление поставщиками конкурсных предложений только на часть закупаемых услуг;
ж) валюту (валюты), используемую для формирования цены конкурсного предложения услуг, кроме случаев, когда ценовой критерий не учитывается;
з) способ формирования цены конкурсного предложения, в том числе указание на то, должна ли цена включать, помимо стоимости услуг, расходы на проезд, проживание, страхование, пользование оборудованием, уплату пошлин, налогов или других обязательных платежей (кроме случаев, когда ценовой критерий не учитывается);
и) валюту, используемую для оценки и сопоставления конкурсных предложений услуг, обменный курс перевода цен конкурсных предложений в эту валюту либо информацию об использовании публикуемого в определенном издании обменного курса на указанную дату;
к) информацию о конкретных сотрудниках заказчика, уполномоченных поддерживать связь с поставщиками; 
л) способы запроса поставщиками разъяснений документации по запросу предложений при закупке услуг и заявление о намерении заказчика проводить или не проводить встречу с поставщиками на этом этапе;
8.3.2. Конкурсная документация по запросу предложений при закупке услуг может также содержать следующую информацию:

а) критерии и процедуры в соответствии с пунктом 6.4. настоящего Положения по оценке квалификации поставщиков и повторному подтверждению их квалификации;

б) процедуру отбора конкурсного предложения услуг;

в) критерии определения выигравшего предложения услуг;

г) соответствующее указание и описание способа оценки и сопоставления альтернативных конкурсных предложений, если допускается альтернатива в отношении услуг, условий договора или других требований, содержащихся в документации по запросу предложений;

8.3.3. Разъяснения и изменения документации по запросу предложений при закупке услуг осуществляются заказчиком в соответствии с пунктами 6.6.3. - 6.6.7. настоящего Положения.

8.3.4. Процедура подачи конкурсных предложений услуг, вскрытия конвертов с заявками и ведение протоколов осуществляется в соответствии с требованиями главы 6.

8.4. Критерии оценки конкурсных предложений при закупке услуг.

8.4.1. Заказчик устанавливает критерии оценки конкурсных предложений услуг и определяет относительную значимость каждого критерия и порядок их применения при оценке предложений. Эти критерии доводятся до сведения поставщиков в документации по запросу предложений и могут касаться только следующего:

а) квалификации, опыта, репутации на рынке и надежности поставщика, а также персонала, который будет непосредственно выполнять заказ;
б) эффективности представленного поставщиком конкурсного предложения с точки зрения удовлетворения потребностей заказчика;
в) цены конкурсного предложения, включая любые дополнительные или сопутствующие расходы;
г) интересов ХХХХ.

8.5. Выбор процедур отбора конкурсных предложений при закупке услуг.

8.5.1. Заказчик вправе применить одну из двух процедур отбора - с проведением или без проведения ценовых переговоров, о которых было сообщено поставщикам в документации по запросу предложений.

8.5.2. Основания и обстоятельства, которые учитывались заказчиком при выборе соответствующей процедуры отбора (в том числе принятие одной из альтернатив согласно п. 8.6.3. "в") заносятся в отчет о выполнении процедур закупок, указанный в пункте 6.9. настоящего Положения.

8.6. Процедура отбора без проведения переговоров.

8.6.1. Процедура отбора без проведения ценовых переговоров применяется при закупке относительно услуг, для которых Заказчик может достаточно четко сформулировать Техническое задание и требуемый объем работ.

8.6.2. Отбор конкурсных предложений при закупке услуг без проведения ценовых переговоров проводится в следующем порядке:

а) заказчик устанавливает минимальный уровень требований к качеству услуги, т. е. в отношении качественных и технических аспектов предложений услуг в соответствии с критериями качества (кроме ценовых), предусмотренными в документации по запросу предложений, дает в соответствии с ними оценку качества по каждому предложению и строит ранжировку предложений по качеству.

Предложения, качество которых было признано не соответствующими установленному минимальному уровню качества, отклоняются и в процедуре выбора победителя не участвуют. 

В случаях, когда выполнение задания в высшей степени зависит от квалификации и опыта основного персонала Поставщика (например, Руководителя проекта, который руководит большой группой конкретных физических лиц), Конкурсная комиссия вправе на любом этапе закупки проводить собеседования с Участниками и учитывать результаты этих собеседований при качественной оценке предложения. 

Ни одной из сторон не допускается в процессе собеседований выдвигать требования, связанные с изменением условий конкурсной документации или конкурсного предложения, в том числе цены. 

б) Среди предложений, которые соответствуют установленному минимальному уровню качества (неценовых требований) или превышают таковой, заказчик может производить итоговое ранжирование либо по анализу соотношения "цена-качество" предложения ("по качеству и стоимости"), либо только по стоимости ("по наименьшей цене").

Процедура выбора победителя по "качеству и стоимости" применяется, когда в соотношении цена-качество закупаемых услуг преобладает фактор качества, а процедура выбора победителя "по наименьшей цене" применятся, когда преобладает фактор цены. 

При выборе победителя по "минимальной цене" наивысшее место в итоговой ранжировке получает предложение с наименьшей ценой.

При выборе победителя по "качеству и стоимости" наивысшее место в итоговой ранжировке получает предложение, имеющее максимальную оценку по результатам анализа соотношения качественных и ценовых характеристик.

в) Участник, подавший предложение, получившее наивысшее место в итоговой ранжировке, приглашается к проведению преддоговорных переговоров. 

В ходе таких переговоров обсуждаются техническое задание, методика выполнения работ, персонал, материально-технические ресурсы, предоставляемые заказчиком, и специальные условия договора. 
Если в ходе переговоров стороны не могут согласовать текст договора, заказчик прекращает такие переговоры и приглашает к переговорам Поставщика, имеющего следующее (за наивысшим) место в итоговой ранжировке.

г) Описание способа выбора победителя, указание на возможность собеседования, а также на круг вопросов, которые могут обсуждаться на преддоговорных переговорах, должны быть в конкурсной документации. 

8.7. Процедура отбора путем проведения поочередных переговоров.

8.7.1. Процедура отбора путем проведения поочередных переговоров применяется при закупке высокоинтеллектуальных услуг, когда в соотношении "цена-качество" услуги преобладает фактор качества услуги и Руководитель проекта не может достаточно четко сформулировать Техническое задание и требуемый объем работ.

8.7.2. Отбор предложений при закупке услуг путем проведения поочередных переговоров проводится в следующем порядке:

а) устанавливается минимальный уровень качества услуги (неценовых требований) в соответствии с подпунктом "а" пункта 8.6.2. настоящего Положения;
б) поставщик, получивший наивысшую оценку качества услуги в соответствии с подпунктом "а" пункта 8.6.2. настоящего Положения, приглашается к проведению переговоров в отношении цены его предложения;
в) в случае, если заказчик приходит к выводу, что переговоры с поставщиком, получившим приглашение в соответствии с подпунктом "б" настоящего пункта, не приведут к заключению договора вследствие невозможности достижения договоренности о разумной цене, этот поставщик информируется о прекращении с ним переговоров;
г) в случае прекращения переговоров, указанных в подпункте "в" настоящего пункта, заказчик приглашает к проведению переговоров поставщика, предложение которого получило следующую за наивысшей оценку качества услуги и, если переговоры с таким поставщиком не приводят к заключению договора, заказчик приглашает к проведению переговоров следующего поставщика, получившего наиболее высокую оценку качества за его предложение среди оставшихся поставщиков. Эти процедуры продолжаются до заключения договора или отклонения всех остальных предложений;

8.7.3. Любые переговоры, проводимые в соответствии с пунктом 8.7. носят конфиденциальный характер и ни одна из сторон переговоров не вправе раскрывать третьим лицам техническую, ценовую или иную информацию, относящуюся к содержанию этих переговоров, без согласия другой стороны.

8.8. Процедура подписания итогового протокола, извещения победителя и заключения договора проводится в соответствии с пп. 6.8.14-6.8.16.

8.9. Внеконкурсный запрос предложений услуг.

8.9.1 Способ внеконкурсного запроса предложений услуг (а также товаров и работ, в соответствии с п. 8.1.3) применяется, когда издержки, необходимые для рассмотрения и оценки большого числа конкурсных заявок, значительны по сравнению со стоимостью закупаемой продукции, и проведение процедур, предусмотренных пп. 8.2-8.8 экономически нецелесообразно. 

8.9.2. Объем закупок, осуществляемых по способу внеконкурсного запроса предложений услуг не должен превышать …….. рублей.

8.9.3. Заказчик направляет запрос предложений такому числу поставщиков, которое он сочтет целесообразным, однако, по возможности, не менее чем трем поставщикам. Кроме того, Заказчик публикует в изданиях, определяемых согласно п. 6.3, уведомление с целью вызвать заинтересованность в представлении предложения. Такое уведомление не дает никаких прав поставщикам, включая любое право на оценку предложения.

Конкурсная комиссия может не осуществлять публикацию в средствах массовой информации, если все основные производители продукции уже известны, либо потребность в продукции является срочной. При отсутствии публикации перечень поставщиков, которым направляется запрос предложений, утверждается ответственным органом Заказчика.

8.9.4. Конкурсная комиссия устанавливает критерии для оценки предложений и определяет относительное значение каждого такого критерия и порядок их применения при оценке предложений. Упомянутые критерии касаются:

а) относительной управленческой и технической компетентности поставщика;
б) эффективности представленного поставщиком предложения с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика; 
в) представленной поставщиком цены реализации его предложения.

Степень важности каждого из критериев устанавливается Руководителем проекта.
8.9.5. В запросе предложений должна содержаться, по крайней мере, следующая информация:

а) наименование и адрес Заказчика;
б) описание потребностей в закупаемой продукции, включая технические и другие параметры, которым должно соответствовать предложение, место проведения работ либо оказания услуг;
в) критерии для оценки предложения, представленные, когда это возможно, в стоимостном выражении с указанием относительного значения каждого такого критерия, а также порядок применения этих критериев при оценке предложения; 
г) желательный формат представления данных и любые инструкции относительно подготовки предложения поставщиком.

8.9.6. Любое изменение или разъяснение запроса предложений, включая изменение критериев для оценки предложений, сообщается всем поставщикам, участвующим в процедурах запроса предложений.

8.9.7. Заказчик рассматривает предложения таким образом, чтобы избежать раскрытия их содержания конкурирующим поставщикам.

8.9.8. Заказчик может проводить переговоры с поставщиками в отношении их предложений и может запрашивать или разрешать пересмотр таких предложений, если соблюдаются следующие условия:

а) любые переговоры между Заказчиком и поставщиком носят конфиденциальный характер;
б) ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной рыночной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны;
в) возможность участвовать в переговорах предоставляется всем поставщикам, представившим предложения, которые не были отклонены.

8.9.9. После завершения переговоров Заказчик требует от всех поставщиков, продолжающих участвовать в процедурах, представить к указанной дате наилучшую и окончательную оферту в отношении всех аспектов их предложений.

8.9.10. Конкурсная комиссия применяет следующие правила при оценке предложений:

а) учитываются только критерии, указанные в запросе предложений (с учетом официальных изменений, доведенных до сведения поставщиков);
б) эффективность предложений с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика оценивается отдельно от цены;
в) цена предложения рассматривается Конкурсной комиссией только после завершения технической оценки.

8.9.11. Конкурсная комиссия принимает решение о заключении договора с тем поставщиком, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям Заказчика, в соответствии с критериями для оценки предложений, их относительным значением и порядком применения таких критериев, установленными в запросе предложений услуг.
_____________________________________________________________________________
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