ПОЛОЖЕНИЕ

об Управляющем комитете по информационным технологиям

1. Общие положения.

1.1. Управляющий комитет по информационным технологиям ХХХХ (далее – Управляющий комитет) создается на основании решения генерального директора. Положение «Об Управляющем Комитете ХХХХ утверждается генеральным директором.

1.2. Управляющий комитет является рабочим комитетом Общества и создается в целях эффективного принятия решения в области информационных технологий.

1.3. Управляющий комитет несет ответственность за Управляющую политику Общества и стратегию приобретения, внедрения, поддержки программных продуктов и систем.

1.4. Управляющий комитет подотчетен генеральному директору. Решения, принятые Управляющим комитетом, могут быть отменены приказом генерального директора.

1.5. В своей работе Управляющий комитет руководствуется действующим законодательством РФ, Уставом Общества, внутренними нормативными актами, настоящим Положением, а также решениями вышестоящих органов управления Общества.

2. Цели, задачи и функции Управляющего комитета.

2.1. Цели и задачи Управляющего Комитета:
2.1.1. Разработка и поддержание в актуальном состоянии стратегии развития информационных технологий Общества.
2.1.2. Утверждение бюджета ИТ.

2.1.3. Определение приоритетов реализации ИТ стратегии.
2.1.4. Утверждение перечня показателей эффективности ИТ.
2.2. На Управляющий комитет возлагаются следующие функции в области управления аппаратными средствами, телекоммуникациями и программным обеспечением:

2.2.1. выработка единых Управляющих стандартов для корпоративных приложений, платформ баз данных, систем управления базами данных, средств разработки программного обеспечения, средств проектирования, серийных специализированных продуктов от фирм-производителей, средств разработки для удаленного доступа, программного обеспечения собственной разработки, аппаратных средств и телекоммуникаций.

2.2.2. контроль исполнения планов приобретения, внедрения, использования программных продуктов, телекоммуникаций и аппаратных средств;

2.2.3. подготовка предложений о приобретении и внедрении новых продуктов и систем для Общества;

2.2.4. прогнозирование тенденций развития продуктов, систем и рынка информационных технологий с целью принятия оптимальных решений.
2.2.5. на заседание Управляющего комитета выносятся мероприятия по ИТ стоимостью 1.000.000 рублей и более.
3. Порядок организации Управляющего комитета.

3.1. В Управляющий комитет входят: Генеральный Директор Общества, Директор по управлению рисками и внутреннему контролю, Директор по ИТ Общества, Финансовый директор Общества, Директор по Безопасности Общества. Председателем Управляющего комитета является Директор по ИТ Общества.
3.2. При обсуждении мероприятий, планируемых к реализации в ИТ инфраструктуре предприятий, расположенных в г. Усолье-Сибирское, в заседании Управляющего комитета принимают участие генеральные директора соответствующих предприятий с правом голосования.
3.3. Управляющий комитет возглавляется Председателем Управляющего комитета.

3.4. Члены Управляющего комитета и Председатель Управляющего комитета назначаются Приказом Генерального директора с сохранением своих полномочий до назначения нового состава Управляющего комитета.

3.5. В случае отсутствия одного из членов Управляющего комитета в связи с командировкой, по болезни или в связи с другой уважительной причиной Председатель Управляющего комитета имеет право временно ввести в состав Управляющего комитета на все время отсутствия указанного члена любого другого сотрудника соответствующего подразделения Общества. Временные изменения в составе Управляющего комитета фиксируются в протоколе заседания Управляющего комитета.

3.6. Ответственным за делопроизводство и ведение заседаний Управляющего комитета является Секретарь Управляющего комитета.

3.7. Секретарь может быть назначен не из числа членов Управляющего комитета.

3.8. У Секретаря Управляющего комитета в обязательном порядке хранятся:

· копии приказов, касающихся работы Управляющего комитета;

· протоколы заседаний;

· другие материалы, касающиеся деятельности Управляющего комитета.

3.9. На Секретаря Управляющего комитета возлагаются обязанности по организации заседаний Управляющего комитета.
3.10. Решения Управляющего комитета являются обязательными для всех сотрудников Общества.

4. Права Управляющего комитета.

4.1. Управляющий комитет имеет право:

4.1.1. требовать от сотрудников и руководителей всех подразделений Общества выполнения решений, принятых на его заседаниях;

4.1.2. требовать от своих членов и от любого сотрудника Общества предоставления любых необходимых сведений и документов по вопросам, относящимся к компетенции Управляющего комитета;

4.1.3. привлекать к участию в подготовке заседаний Управляющего Комитета, присутствия на заседании любого сотрудника Общества.

5. Регламент работы Управляющего комитета.

5.1. Заседания Управляющего комитета проводятся по мере необходимости. Периодичность заседаний Управляющего комитета определяет Председатель Управляющего комитета. Председатель Управляющего комитета принимает решение о дне заседания Управляющего комитета и формулирует предлагаемую повестку дня.

5.2. Предложения обсудить тот или иной вопрос, относящийся к компетенции Управляющего комитета, на заседании Управляющего комитета могут вносить как члены Управляющего комитета, так и другие сотрудники Общества.

5.3. Материалы и вопросы, выносимые на заседание Управляющего комитета, должны быть переданы Секретарю Управляющего комитета не позднее чем за 1 день до назначенного дня заседания. Секретарь Управляющего комитета обязан в максимально короткие сроки ознакомить с полученными материалами всех членов Управляющего комитета.

5.4. Секретарь Управляющего комитета выносит на заседания Управляющего комитета информацию об исполнении решений, принятых на предыдущих заседаниях, в соответствии со сроками, определенными для исполнителя решений на заседании Управляющего комитета.

5.5. Управляющий комитет правомочен рассматривать вопросы, находящиеся в его компетенции, при наличии не менее половины состава Управляющего комитета. Отсутствие членов Управляющего комитета допускается только по уважительной причине.

5.6. Заседания Управляющего комитета начинаются с утверждения повестки дня. К рассмотрению не могут быть приняты вопросы, не входящие в компетенцию Управляющего комитета.

5.7. Заседание Управляющего комитета ведет Председатель Управляющего комитета. По конкретным вопросам могут выступать как члены Управляющего комитета, так и другие участники заседания из числа приглашенных сотрудников Общества.

5.8.  Каждый член Управляющего комитета имеет право:

5.8.1. высказывать свое мнение по существу рассматриваемого вопроса;

5.8.2. задавать в ходе обсуждения другим членам Управляющего комитета, Председателю Управляющего комитета, другим участникам заседания вопросы в порядке уточнения тех или иных обстоятельств, существенных для принятия решения;

5.8.3. голосовать «за» или «против» предлагаемого по результатам обсуждения решения;

5.8.4. воздержаться от голосования, если, по его мнению, необходимо дополнительное изучение материалов.

5.9.  Каждый член Управляющего комитета обладает одним голосом.

5.10. Решения по каждому вопросу повестки дня принимаются простым большинством голосов. В случае равенства числа голосов решающим является мнение Председателя Управляющего комитета.

5.11. При несогласии с решением Управляющего комитета, принятым простым большинством голосов, Председатель Управляющего комитета имеет право вынести вопрос на обсуждение Правления Общества.

5.12. Ход заседания Управляющего комитета фиксируется в протоколе, который хранится у Секретаря Управляющего комитета.
5.13. Заседания Управляющего комитета могут проходить в заочной форме. В таком случае секретарь Управляющего комитета отправляет по каналам электронной почты перечень вопросов, выносимых на заседание. Участники Управляющего комитета должны в течение трех рабочих дней с момента получения перечня, дать в письменном виде на электронный адрес Секретаря свои комментарии (в случае необходимости – проголосовать). Обработанные результаты обсуждения Секретарь оформляет в виде Протокола заседания.
5.14. Протокол заседания Управляющего комитета подписывается Секретарем Управляющего комитета и всеми присутствовавшими на заседании членами Управляющего комитета, после чего предоставляется для принятия решения генеральному директору Общества.
5.15. Вся информация о деятельности Управляющего комитета является конфиденциальной и не подлежит разглашению. Все члены Управляющего комитета и сотрудники Общества, принимающие участие в заседаниях Комитета, несут ответственность за неразглашение указанной информации.
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